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<) Anincio Abertura Ficha Abertura de
Procedimento Candidaturas
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3.2.3 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS — OUTROS PROCEDIMENTOS (Concurso limitado por prévia qualificagéo; Procedimento de negociagao e Didlogo concorrencial) (3)

w
=
=z -
w Pronuncia-se "
"4 y Formula reclamagéo e
x sobre o projeto de SIM . N
Q o envia através da PE
Q decis&o?
<)
o
SIM
Y
. o . Envia o relatorio e demais
_ Envia o relatorio preliminar . = - .
T N Ao Analisa as reclamagoes Elabora o relatorio final da Halugar a nova documentos que
5 com a ordenagéo das Audiéncia Prévia N ¢ " N ancia Prévia? NAO-: A
= ropostas alravés da P remetidas via PE fase de qualificagéo Audiéncia Prévia? compdem o processo para
P 0 6rgao competente
. NAO-
Relatorio Relatorio Final

Preliminar

DC Apresent.
Solugdes

Trata-se de um

ENTIDADE COMPETENTE PARA A DECISAO DE CONTRATAR

Adjudic CL_NG_DC

Deciséo de

Qualificagao? —SIM: procedimento de Dialogo

Concorrencial?

NAO | CLApresent.
o Proposta
[+
o NG Apresent.
o Proposta
,TI
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w
o
=<
w o
=3
EX
ST Notifica candidatos da
2 % deciszo, envia convite
e=< para apresentagao da
[ solugdo, via PE
I DC NG
oz Apresent. Relatorio Final
5o Solugdes da fase de
] Convite & —— Qualificagéo
2] " Notificagéo de
apresentagio |\ () - ifcagio
da solugéo ualfioas:
NAO-
A\
L
= . L
z Adquire Memoria
% Descritiva, carrega e Pronuncia-se sobre o SIM Formula reclamagéo e
8 submete solugao e projeto de decisdo? envia através da PE
F formulario principal na PE
o
Recibo .
Eletrénico das Memqla
Submissao da oy grio N Desaifva
Candidatura pringipg | Candidatura
\i \ \J
_ Procede a autenticagao do Elabora o relatério Enviao relatorlt_n p[ellmlnar . " . . o
T RN ‘s - com a admisséo e o Analisa as reclamagoes P Ha lugar a nova Envia o Relatorio Final ao
5 juri e a abertura de preliminar com a admissao - - Audiéncia Prévia N Elabora o Relatorio Final o NAO: P
= soluctes, através da PE e exclusio das solucdes excluséo das solugées recebidas na PE Audiéncia Prévia? orgéo competente
06, ¢ através da PE
A
eatio Relatério Relatoro Final Relatério Final
reliminar Preliminar i
Y

Transmiss&o do bloco de
dados no PCP

Ficha Abertura
de Solugdes

PORTAL DOS CONTRATOS PUBLICOS
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3.2.3 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS — OUTROS PROCEDIMENTOS (Didlogo concorrencial) (5)

ENTIDADE COMPETENTE PARA A DECISAO DE

CONTRATAR

Deciséo de admisséo
& excluséo das solugde;

Considera que € uma
solugéo satisfatoria?

SIM

SETOR DE APROVISIONAMENTO E

CONTRATAGAO PUBLICA

y

i

Notifica candidatos
qualificados da admisséo
e daexclusdo das
solugdes via PE

Notificagéo de
Admisséo /
excluséo das
solugdes

Relatorio Final

Elabora o Caderno de

Encargos com os servigos

i

DC Apresent.
Proposta

Caderno
Encargos

CONCORRENTE

y

i

Recebe a notificagéo da
admisséo/excluséo das
solugdes via PE

Candidatos qualificados

Assinam a ata da sessdo

recebem notificagéo via de didlogo

Ata Sesséo de
Dialogo

Envia notificagdo da

conclus&o do dialogo, via
PE

JURI

y

i

Notifica o candidato, via
PE, da data, hora e local
da 1.2 sess@o de dialogo

Lavra a ata da sesséo de
didlogo e assina

Procede a condugéo das
sessdes de dialogo

Ata Sesséo de
Dialogo

Envia o relatério com os

Elabora o relatério do demais documentos que

didlogo compdem o processo para
0 6rgao competente

Relatério de
Dialogo
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®

DC
Apresent.
Proposta

L

&

CL
Apresent.
Proposta

.

ENTIDADE COMPETENTE PARA A
DECISAO DE CONTRATAR

y

Envia notificagéo da
deciséo e do convite para
apresentagéo da proposta
ia PE

CONTRATAGAO PUBLICA

Relatorio Final
de qualif. /
Relatorio do
dialogo

Convite &

SETOR DE APROVISIONAMENTO E

apresentagéo
da proposta

Adquire Caderno de
Encargos, carrega e
submete proposta e
formulario principal,
através da PE

CONCORRENTE

Recibo
Eletronico de
Submisséo da

Proposta  Formulario
Principal

Cademo
Proposta Encargos

Presta os esclarecimentos
devidos através da PE

Recebe o convite &
participagéo do leildo

eletronico, através da PE

Solicita
esclarecimentos

sobre as propostas
apresentadas?

Procede a autenticagao do
juri, abertura propostas e
publicitago lista
concorrentes na PE

Procede & avaliagéo das
propostas entregues
através da PE

JURI

Lista de
Concorrentes

Efetua na PE o convite & Realiza o leilzo eletronico
na PE (tramita de acordo

com o CCP)

Procede ao pedido de
esclarecimentos através
daPE

Notifica os concorrentes
da disponibilizagao na PE

Ha lugar a leilao
eletronico?

participagéo do leildo por
via eletronica

Transmisséo do bloco de

dados no PCP

Ficha Abertura
de Propostas

PORTAL DOS CONTRATOS PUBLICOS
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3.2.3 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS - OUTROS PROCEDIMENTOS (Concurso limitado por prévia qualificagéo ou Dislogo concorrencial) (7)

NAO-
L
=
]
[ Pronuncia-se sobre o Formula reclamagéo e
@ . - SIM i
8 projeto de decisao? envia via PE
=
Q
o
. . o - Envia relatorio e demais
o4 Elabora o relatdrio Envia relatdrio preliminar Analisa as reclamagées Ha lugar a nova documentos que
3 preliminar com a com a ordenagéo das Audiéncia Prévia ! ugara nov NA - g Adjudic CL_NG_DC
= = : viaPE Audiéncia Prévia? compdem o processo para
ordenagao das propostas propostas via PE

0 6rgao competente

Relatério
Preliminar
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3.2.3 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS — OUTROS PROCEDIMENTOS (Procedimento de Negociagao) (8)

SETOR DE APROVISIONAMENTO E

CONTRATAGAO PUBLICA

Envia notificagdo da
deciséo e do convite para
apresentagdo da proposta
viaPE

Apresent.

Proposta Relatério Final

Convite & de qualif. /
apresentagao Relatorio do
da proposta dialogo

CONCORRENTE

Adquire Cadernos
Encargos, carrega e
submete proposta e

formulario principal na PE|

Recibo
Eletronico de
Submisséo da
Proposta  Formulario|
Principal

Caderno
Proposta Encargos

Presta os

A

devidos através da PE

Recebe a notificagéo via
PE

Assinam a ata da sesséo
de negociagao

Ata de Sessdo
de Negociagao

JURI

Y
Procede a autenticagéo do
juri, abertura das
propostas e publicitagéo
dalista de concorrentes na

Solicita

Procede a avaliagéo das N
esclarecimentos

propostas entregues

através da PE apresentadas?

Lista de
Concorrentes

sobre as propostas

Procede ao pedido de

esclarecimentos através
daPE

Notifica os concorrentes
da disponibilizagéo na PE

Notifica concorrentes da

data, hora e local da 1°

sessao de negociagao,
através da PE

A

Procede & condugao das
sessoes de negociagao

Lavra a ata da sessdo de
negociagao e assina

Ata de Sessdo
de Negociagéo

PORTAL DOS CONTRATOS PUBLICOS

Transmiss&o do bloco de

dados no PCP

Ficha de
Abertura de
Propostas
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3.2.3 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS — OUTROS PROCEDIMENTOS (Procedimento de Negociagao) (9)

w
=
w Entrega as versdes finais . "
"4 N . Pronuncia-se sobre o Formula reclamagéo e
x integrais das propostas . 500 SIM -
8 através da PE projeto de decis&o? envia via PE
=z
o}
o
Proposta
(vers&o final)
Y Y Y
Notifica concorrentes para . PN . . . - Envia o relatério e demais
_ apresentacio das versdes Analisa as versdes iniciais Elabora o relatério Envia relatério preliminar Analisa as reclamacdes Ha lugar a nova documentos que
5 ?inais daz ropostas via e finais das propostas via preliminar com a com a ordenagéo das Audiéncia Prévia via PE < Elabora o relatério final Au diéngcia Prévia? compem o rocegso ara Adjudic CL_NG_DC
- prop PE ordenagao das propostas propostas via PE : poem o p P
PE 0 6rgao competente A
A
A
Relatorio Relatorio Relatorio Final
Preliminar Preliminar i
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3.2.3 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS — OUTROS PROCEDIMENTOS (Concurso limitado por prévia qualificagdo; Procedimento de negociagao ou Didlogo concorrencial) (10)

<C
o
s
=53
g= A adjudicagdo
o8 Toma a deciséo de <IN Caduca e ¢ adjudicada a Comunica a caducidade
5 w adjudicagao? o proposta ordenada da adjudicag&o ao InCl
8 o em 2.° lugar
WS Adjudic
=2  CLNGDC
=0
& A
w
[=)]
<<
[=}
b=}
2
= Existe assungéo de Assungao de Assungao de Regista a anulagéo do Criado contrato no SCA
8 compromissos SIMI promi promi: - cabimento e compromisso automaticamente a partir
w plurianuais? plurianuais Ano civil NAO no SCA do SCE
3 [+ |
> A
(&)
L
oW
NAO.
w
=
g3 i
= A
5 -
% g Notifica o concorrente das Nolifca todos o
54 causas de ndo concorrentes da decisdo
o 2‘ Lo ) de adjudicagéo através da
X = adjudicagéo através da PE
oz PE
<
w =
23
o
=4
L
” Notificagéo de Relatério Final
Adjudicagéo

w
S
2o
v vio
X w
a8 Anula projeto/Anula Confirma/Altera a
==z Pedido de Cabimento no Cria Contrato no SCE distribui¢éo plurianual no
32 SCE
ox
w =
58
2o
2z
=
54
=
z .
5 Toma conhemmer_ﬂc das Tramita de acordo com o Tomam conhecimento da Apresenta
z causas de ndo adjudicagao através da PE os documentos SIM
1] adjudicagéo através da PE solicitados?
o}
(&)
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NAO.

Foram
apresentados documentos,
de habilitagao?

@)

SETOR DE APROVISIONAMENTO E
CONTRATAGAO PUBLICA

Disponibiliza na PE os

ara conslsult: e notifica Ilj - Foi publicitado no JOUE? S ad‘ui?:ala;oan:rr;c:nosdl(le\AAP & celebragéo de conlralo NAO conirato no Portal dos EExr:c I:z;:dd:
g concorrentes jucleagsop escrito? Contratos Publicos P
Documentos
de Habilitagéo

Halugar Publicita, através da PE, o

CONCORRENTE

Tomam conhecimento da
documentagéo entregue,
através da PE

T
SIm

Celebragao de

Contrato

PORTAL DOS CONTRATOS PUBLICOS

Transmiss&o do bloco de
dados

Ficha
Habilitagéo do

Transmiss&o do bloco de
dados

Relatorio de
Bloco Técnico  Contratagéo
de Dados

SIMAP (JOUE)

Caso aplicavel é enviado
para o SIMAP para
publicagéo no JOUE

Anincio de
Adjudicagéo de
Contrato
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3.2.4 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS - CELEBRAGAO DE CONTRATO (1)

Contabiliza Garantia/
Caugéo no SCA

SECGAO DE CONTABILIDADE

ENTIDADE COMPETENTE PARA A
DECISAO DE CONTRATAR

Aprova a minuta?

NAO

Elabora minuta do
contrato

Foi prestadé gvarantla/ NAO
caugéo?
Celebragdo de

Contrato
Documentos

para
Minuta do  Formalizagéo
Contrato ~ Contrato

SETOR DE APROVISIONAMENTO E
CONTRATAGAO PUBLICA

A

Submete a minuta do
contrato a aprovagdo

Recebe minuta aprovada e
envia ao adjudicatario para
aprovagéo via PE

Analisa a reclamagao e

. . Considera-se a minuta
Reformula a Minuta efetua os ajustes

PR aprovada na PE
necessarios, via PE

A

Documentos Minuta do
) para

Minuta do - Formalizagao Contralo sim

Contrato  Contrato 1

CONCORRENTE

Recebe a minuta do
contrato via PE

Aprovagéo no prazo
de 5 dias?

Minuta do
Contrato

SIM-
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3.2.4 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS - CELEBRAGAO DE CONTRATO (2)

PORTAL DOS CONTRATOS PUBLICOS

Transmisséo do bloco de
dados no PCP,

Bloco Técnico
de Dados

Relatorio de
Contratagao

ENTIDADE COMPETENTE PARA A
DECISAO DE CONTRATAR

Outorga o contrato com
aposigo de assinatura
eletronica na PE

Contrato assinado
Eletronicamente

CONTRATAGAO PUBLICA

Comunica, via PE, data Verifica se estdo reunidas
para outorga do contrato as condigdes para outorga

SETOR DE APROVISIONAMENTO E

Publicita, através da PE, o

contrato no Portal dos
Contratos Publicos

NAO
A J
Carece de SIM Visto do Tribunal de Execugio da
Visto do TC? Contas Empreitada
| |

Arquivo O

Recebe comunicagéo via
PE

CONCORRENTE

Outorga o contrato com
aposigdo de assinatura
eletronica na PE

Contrato assinado
Eletronicamente
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3.2.4 - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS - CELEBRAGAO DE CONTRATO - VISTO DO TRIBUNAL DE CONTAS (3)

DIVISAO DE OBRAS, URBANISMO,
SERVIGCOS URBANOS E AMBIENTE

Recebe a comunicagao do
visto do TC e apensa ao
processo

Arquivo

Reformula o processo,
juntamente com o servigo
responsavel

Organiza processo e
remete ao TC

CONTRATAGAO PUBLICA

Recebe contrato visado

Visto do Tribunal
de Contas A

SETOR DE APROVISIONAMENTO E

Recebe copia do oficio de
comunicagao do visto do
TC, via SGD

Notifica adjudicatério para
pagamento de emolumentos Arquivo
do visto

Comunica os servigos
envolvidos, via SGD

Notificagéo

Visa o contrate? = >—-—

TRIBUNAL DE CONTAS

SIM
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3.2.5 - EXECUGAO DA EMPREITADA - TRABALHOS NORMAIS (1)

] Recebe Plano Final de
m Consignagéo e a Recebe comunicagéo da Elabora o plano de . L
= - Assina o auto e inicia os : .
i} comunicagéo da data, data, hora e local para trabalhos e submete a trabalhos Assina o Auto de Medigéo
T hora e local para outorga outorga do auto aprovagéo
E A
Auto de
- " Plano de
Comunicagao Plano Final de . Consignacio —
Consignagao Comunicagao Trabalhos cgbpiag
w
o
2
=z <
o
=5
<@
gs
29 Houve lugar a Informa a DOUSUA da
=S celebragao de SIM: "
8 Z 2 assinatura do contrato
e contrato?
< "
w = Execugdoda
2 % Empreitada
SO
=4
L
2
NAO
Y A

Recebe copia autenticada
do contrato e elabora o
Auto de Consignagéo

DIVISAO DE OBRAS, URBANISMO,
SERVIGOS URBANOS E AMBIENTE

Chefe de Divisao/
Responsavel do Servigo
Valida o plano de
trabalhos e submete a

aprovagéo

Envia Plano Final Consig.
p/ o empreiteiro e o InCl.
Comunica ao adjudicatario
data, hora e local para
assinatura do auto

Comunica ao adjudicatério
data, hora e local para
assinatura do auto

Chefe de Divisaol
Responsavel do Servigo
Promove a assinatura do
auto

! A
Comunicacéo Plano Final de
q Consignagao Comunicagéo
Auto de
Consionae
o
S
g y
2 Realiza medigées no local
I3} )
D Elabora o Plano Final de da obra, apo_mpanhado do
[} . - SIM empreiteiro ou seu
w Consignagéo N
a representante e assina
x auto de medigéo
E A
e Plano Final de Auto Medigao
sIM Consignagao NAO
I
Y
=
g y Y
w Autoriza no
3 Toma conhemmﬁento da A consi 50 & parcial? prazo de 5 dias apos a Assina Auto Aprovaga? Técita e inicio
2 consignagéo apresentagao da execugao dos trabalhos
2 do plano?
=}
= A
w
NAO.
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3.2.5 - EXECUGAO DA EMPREITADA - TRABALHOS NORMAIS (2)

o -
% Recebe a notificagéo a
= solicitar a emissédo da " .
i -~ Emite e envia a Fatura
o4 fatura com copia anexa
% do auto de medigéo
w
Auto Medigéo - Fatura
Notificagéo copia
(%}
o
z
23
8 [$] Transmissao do bloco de
La dados no PCP
a o
-l o
=
o
8 4 Relatorio
Sumério Anual

SETOR DE
APROVISIONAMENTO E
CONTRATAGAO PUBLICA

Anualmente e através da
PE, transmite ao Portal
dos Contratos Publicos

L w
g o3 Y

Su
=] % GEJ Chefe de Divisao/ Regista as medigoes, - N Notifica a solicitar a
oy . . " Solicita autorizagéo do o "
w < Responsavel do Servigo elabora o auto e atualiza a A remissdo da fatura e Atualiza a conta corrente
aguw auto e posterior . .
o= a Confere o auto de conta corrente da pagamento anexa copia do auto de; da empreitada no SCE
= g ] medigéo e assina empreitada no SCE medigéo
>3 A
o x

B Auto Medigéo -

Conta Corrente Notificagio copia

w A
we
o8 Recebe a Fatura e o auto,
s@ procede as conferéncias Regista a fatura no SCA Pagamento
Q g necessarias
? 5

3
i1}
=
w
—
w
o
2 .
8 < Autoriza
L
[=)
<<
[=]
=
=z
w
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3.2.6 - EXECUGAO DA EMPREITADA - TRABALHOS A MAIS (1)
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3.2.6 - EXECUGAO DA EMPREITADA - TRABALHOS A MAIS (2)
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3.2.6 - EXECUGAO DA EMPREITADA - TRABALHOS A MAIS (3)
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3.2.6 - EXECUGAO DA EMPREITADA - TRABALHOS A MENOS
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3.2.7 - EXECUGAO DA EMPREITADA - REVISAO DE PREGOS

o
o
o
) Recebe a notificagéo
g
=
w
A
Notificagao
o
B4
O
<
N
=
3
2 Elabora o Auto de Revisdo
w de Pregos
a
o
9 Revisao de Pregos
L
% Auto de Revisdo
de Pregos

s
St
wu
£= A
o <<
Ew

4B Solicita registo do reforgo . .
29 N Regista a nova reviséo de " . .
z=Z de cabimento e ec0s no SCE Notifica o empreiteiro Arquivo
32 compromisso no SCE preg
w =
ow
25 i
L= Notificaga
2z ofificagéo
on
[=)
<<
=}
o
2
= Existe . Assuncio de
=z
8 Disponibilidade ——SIM: Reforga o cabimento no compromissos —
w financeira? Ano civil
o
=4
>
o
e}
@ Ficha de Cabimento

NAO

w
=
=z
L
=
w
o
§ Modificagdo
2 Orgamental
[=)
<<
[=)
=
=z
w

Reservados todos os direitos. A reprodugao, uso escrito e verbal de qualquer parte deste documento n&o € permitida sem autorizagao escrita do Municipio de Vila do Porto.




. P PROCEDIMENTO DE CONTROLO INTERNO Ref: PCI 0401
Vila do Porto Edigzo: 0.1- JUL/2013
Empreitadas de Obras Publicas Pagina: 33/ 35

.9
SMART UfSione @

3.2.8 - EXECUGAO DA EMPREITADA — RECEGAO PROVISORIA E LIQUIDAGAO DA OBRA (1)
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3.2.8 - EXECUGAO DA EMPREITADA — RECEGAO PROVISORIA E LIQUIDAGAO DA OBRA (2)
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3.2.8 - EXECUGAO DA EMPREITADA - RECEGAO DEFINITIVA E LIQUIDAGAO DA OBRA
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