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Chefe de Divisão
Valida Projeto de 

Orçamento, GOP e PPI e 
submete à consideração 

superior

3.2.1 – PROCESSO DE ELABORAÇÃO DOS DOCUMENTOS PREVISIONAIS (1)
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Previsão das despesas 
correntes

Previsão dos encargos com 
passivos financeiros e 

contratos leasing

Informação sobre as novas 
obras, as obras em curso 
com verbas e datas e a 
revisão de preços ou os 

trabalhos a mais em análise

Elabora mapa de previsão 
de receita

Presidente/Vereação
Elabora Plano com projetos 

para o ano seguinte

Informação com a previsão 
de encargos com pessoal e 

Seguros de Pessoal

Previsão das atividades que 
venham a realizar e de 

novas receitas

Órgão Deliberativo
Elabora proposta com 

orçamento da Assembleia 
Municipal

Presidente da AM
Valida a proposta

Presidente
Reequaciona as prioridades 
em função do orçamento da 

receita 
A

Projeto 
Orçamento + 
GOP + PPI

Documentos 
Previsionais

Recolhe todas as propostas 
e informações e analisa a 

conformidade do 
preenchimento

Elabora e carrega Projeto de 
Orçamento, GOP e PPI no 

SCA

Projeto 
Orçamento + 
GOP + PPI
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3.2.1 – PROCESSO DE ELABORAÇÃO DOS DOCUMENTOS PREVISIONAIS (2)

Organiza a documentação a 
enviar às entidades e 

elabora o ofício de remessa

Documentos 
Previsionais
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Envia para as entidades 
determinadas na Lei para 

publicidade

Ofício de 
RemessaCópia dos 

Documentos 
Previsionais

Arquivo

A

Aprova o Orçamento e as 
GOPs e procede à abertura 

do exercício no SCA

SIM

SIM

Presidente do OE
Assina o ofício de remessa

Procede às propostas de 
modificação e elabora 

Documentos Previsionais 
definitivos

Documentos 
Previsionais

Órgão Executivo
Aprova os Documentos 

Previsionais?

Órgão Deliberativo
Aprova os Documentos 

Previsionais?
NÃO

NÃO
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3.2.2 – PROCESSO DE MODIFICAÇÃO DOS DOCUMENTOS PREVISIONAIS
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Recolhe todas as propostas 
e documentos de 

modificação e analisa a 
conformidade

Elabora Proposta de 
Modificação ao Orçamento 
e/ou GOPs e envia para 

validação

Chefe de Divisão
Analisa as propostas, 

elabora o mapa resumo e 
envia à consideração 

superior

Mapa Resumo 
modificações

Presidente
Analisa a proposta e remete 

ao órgão executivo
A Modificação constitui 

uma revisão?

Recebe a Proposta 
aprovada

Procede à modificação dos 
Documentos Previsionais, 

no SCA
Arquivo

Diário de 
Modificações 
Orçamentais

Propostas

SIM

NÃO

SIM

SIM

Modif. Doc. 
Previsionais

Modificação 
Orçamental

Órgão Executivo
Aprova a Modificação?

Órgão Deliberativo
Aprova a Revisão? NÃO

NÃO


