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OBJETIVO

E objetivo deste procedimento de controlo interno instituir procedimentos de controlo de receita proveniente de diversas fontes de financiamento e

despesa efetuada a gual esta consignada esta receita.

O manual de procedimentos de controlo interno Nao tem por objetivo a transposicdo do elenco legal relativo a candidatura e acompanhamento da
execucao de financiamentos, verificando-se No entanto uma correlacdo inequivoca entre a formulacdo de regras de controlo com o normativo legal
aplicavel. Assim a instituicao dos procedimentos de controlo interno Nao se sobrepde, nem dispensa a leitura das normas legais aplicaveis e a eventual

reformulacdo dos proprios procedimentos caso hajam alteracdes que as justifiquem.

AMBITO

Os procedimentos relacionados com transferéncias obtidas aplicam-se a todos os servicos do Municipio de Vila do Porto.
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3.1

METODO

GENERALIDADES

O Servico responsavel' pela execucdo dos projetos financiados — Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas — deve assegurar o
acompanhamento de todas as acdes com impacto financeiro nas diferentes fases dos projetos comparticipados, nomeadamente, a aprovacdo do
financiamento, a emissao de pedidos de pagamento e respetiva liguidacdo e cobranca, assegurando a existéncia de uma conta corrente por cada

comparticipacao obtida, por projeto e por entidade financiadora.

No caso dos subsidios ao investimento, a informacdo deve ser discriminada por acdo do Plano Plurianual de Investimentos, indicando-se o respetivo codigo

e designacao da acdo, tendo-se em conta:

Os programas que sustentam os acordos de cooperacao tecnica e financeira entre administracdo central e autarquia;

Os programas e medidas dos Fundos Comunitarios € Programas de Cooperacao Financeira;
— Outros financiamentos externos obtidos.

O Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas € responsavel pela emissdo e remessa dos pedidos de pagamento, bem como pelo

acompanhamento da respetiva cobranca.

Para efeitos de controlo o Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas deve asseqgurar informacdo atualizada por projeto/acdo do Plano

Plurianual de Investimentos sobre as despesas ja realizadas, comparticipacdes recebidas/a receber e emprestimos utilizados/a utilizar.

1 A data de aprovacéo do presente manual de procedimentos de controlo interno, o servico responsavel pela execucao dos projetos financiados — Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Econdmicas — ndo estava

provido de recursos humanos, motivo pelo gual as tarefas inerentes a estes procedimentos estdo a ser asseguradas e sao da responsabilidade da Tesouraria.
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3.2. FLUXOGRAMAS DO PROCESSO
32.1 PROCESSO DE CANDIDATURAS A SUBSIDIOS AO INVESTIMENTO

322 PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO FISICO E ENCERRAMENTO DE CANDIDATURAS A SUBSIDIOS AO INVESTIMENTO
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3.3. DESCRICAO DO PROCESSO

33.1 PROCESSO DE CANDIDATURAS A SUBSIDIOS AO INVESTIMENTO

Aguando da tomada de conhecimento de novas candidaturas por parte do Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas ou de outro servico, €

elaborada uma informacdo que e enviada para autorizacdo do Presidente.

APOS autorizacdo para a apresentacao da candidatura, o Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Econdmicas solicita aos servicos o envio de toda a

documentacao necessaria para a instrucao do processo.

O Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas recebe/recolne todos os documentos, elabora o processo de candidatura com toda a

documentacao exigida e promove a sua assinatura pelo Presidente da Camara.

A Entidade Gestora do programa de financiamento analisa a candidatura e caso esta nao segja passivel de aprovacdo, 0 processo termina, sendo
comunicado ao Municipio. Caso seja passivel de aprovacao mas houver necessidade de reformular alguns pontos da candidatura, a Entidade Gestora
comunica ao Municipio para este proceder a sua reformulacao, onde sa&o feitas as alteracdes necessarias ao processo de candidatura (podendo mesmo ser

elaborada uma candidatura totalmente novaj e submete-se novamente a analise.

Com a aprovacao da candidatura pela Entidade Gestora do programa de financiamento segue-se 0 processo de homologacao pelo Ministro competente.

A Entidade Gestora do programa de financiamento recebe homologacdo e comunica ao Municipio.

A comunicacdo de homologacdo ¢ recebida pelo Presidente da Camara, devendo ser enviado o original para o Gabinete de Fundos Estruturais e

Atividades Economicas.
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O Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas recebe comunicacdes de aprovagdo e homologacdo da candidatura e elabora uma Nota

Interna para a Seccao de Contabilidade ter conhecimento da sua aprovacdo, efetuar a publicitacao do financiamento e prever a receita em orcamento.

O Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Econdmicas solicita a Seccao de Contabilidade o envio da documentacao das despesas elegiveis para a
candidatura e, caso necessario, os comprovativos das situacoes regularizadas perante a Seguranca Social e a situacdo tributaria, solicitando tambem ao
Servico responsavel pela execucao material da candidatura copias dos procedimentos. Na posse destes elementos € elaborado o Formulario de Pedido de

Pagamento que ¢ enviado para a entidade gestora do programa de financiamento.
O Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas atualiza o ficheiro de controlo da candidatura.

A Entidade Gestora do Programa de Financiamento recebe o Pedido de Pagamento acompanhado do oficio, ordem de pagamento, fatura, extrato

pancario, recibo, copias autenticadas dos procedimentos, relatorios e avalia, procedendo ao pagamento.

O Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Econdémicas aguarda que a entidade gestora do programa de financiamento informe que a verba seja

transferida.

A comunicacao de transferéncia € recebida pelo Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas que solicita & STLOL a emissao da respetiva Guia
de Recebimento de acordo com o procedimento RECEITA EVENTUAL GENERICO — EMISSAO E COBRANCA EM SIMULTANEQ e envia copia da mesma

para o Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Econémicas qgue devera ser anexada ao processo de candidatura, para gue seja arquivada.
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332 PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO FISICO E ENCERRAMENTO DE CANDIDATURAS A SUBSIDIOS AO INVESTIMENTO

No caso de se tratar de uma candidatura para a realizacao de uma obra publica atraves de empreitada, aguando da rececao provisoria da obra, o Fiscal da
Obra envia o auto e a conta geral de empreitada para o Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas. Com o Auto de Rececdo Provisoria e a
Conta Geral de Empreitada, no caso de se tratar de uma candidatura para a realizacao de uma obra publica atraves de empreitada, ou com o ultimo
pagamento elegivel para efeito da candidatura, para as candidaturas a outros programas de financiamento (como financiamentos para estudos, projetos,
planos ou formacodes), o Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades Economicas elabora o Relatorio de Execucao Final da candidatura e promove a

assinatura pelo Presidente da Camara.

O Relatorio de Execucdo Final € enviado para a entidade gestora do programa de financiamento e o Gabinete de Fundos Estruturais e Atividades

Economicas arquiva copia junto do processo de candidatura.

A Entidade Gestora do programa de financiamento recebe o Relatdrio de Execucao Final e desbloqueia o pagamento da verba final da candidatura.

4. DEFINICOES

STLOL - Seccdo de Taxas e Licencas, Obras e Loteamentos.

5. REQUISITOS LEGAIS, REGULAMENTARES E DE SEGURANCA

Este procedimento obedece aos requisitos legais aplicaveis a candidatura e controlo de financiamentos e ao disposto no Plano Oficial de Contabilidade das

Autarquias Locais - POCAL (Decreto-Lei n.c 54-A/99, de 22 de fevereiro e alteracdes subsequentes).
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6. DOCUMENTOS E IMPRESSOS ASSOCIADOS

Nome

Norma de Controlo Interno

Fluxograma — Transferéncias Obtidas

Procedimento de Controlo Interno — Documentos Previsionais

Procedimento de Controlo Interno — Receita

NuUmero

NCI
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