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3.2.1 – PROCESSO DE CANDIDATURAS A SUBSIDÍOS AO INVESTIMENTO (1)
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Solicita ao Serviço 
beneficiário da Candidatura 

a preparação dos 
elementos específicos da 

área/evento/obra

Presidente
Autoriza a apresentação da 

candidatura

Recebe e analisa a 
candidatura

Tomam conhecimento da 
candidatura, elaboram uma 
informação ao Gabinete de 

Fundos Estruturais e 
Atividades Económicas

Tem condições para vir
a ser aprovada? 

Precisa de ser 
reformulada?SIM

Informação

SIM

Aprovação da candidatura

Candidatura
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Toma conhecimento da 
candidatura e submete à 
consideração superior

Informação

Enquadramento nas linhas 
de apoio existentes e 

instrução do processo de 
candidatura na plataforma 

eletrónica

Candidatura

Preparação dos elementos 
específicos da área/evento/
obra e envio dos mesmos 

ao GFEAE

Candidatura

NÃO

Presidente
Submete a candidatura na 

plataforma eletrónica

Candidatura

Transferências 
Obtidas
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candidatura
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Comunica à autarquia a 
aprovação e homologação 

da candidatura 

Candidatura

A
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3.2.1 – PROCESSO DE CANDIDATURAS A SUBSIDÍOS AO INVESTIMENTO (2)
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Recebe comunicação da 
homologação assina o 

contrato e despacha para 
os serviços de instrução

Recebe comunicação da 
homologação

Solicita documentação das 
despesas elegíveis na 

candidatura

Toma conhecimento da 
aprovação da candidatura

ContratoNota Interna

Nota Interna

Preenche formulário de 
Pedido de Pagamento na 
plataforma eletrónica

Recebe a documentação
Avalia o pedido de 

pagamento e procede ao 
pagamento

FaturasAuto de 
Medição

Pedido de 
Pagamento

Ordem de 
Pagamento

Recibo
Comunicação de 
Transferência

Nota Interna

Disponibiliza a 
documentação das 

despesas financiadas

Auto de 
mediçãoFaturasOrdem de 

Pagamento
Recibos

ContratoNota Interna

Modificação 
Orçamental

Auto de 
mediçãoFaturaPedido de 

Pagamento

Submete o Pedido de 
Pagamento na plataforma 

eletrónica

Pedido de 
Pagamento

Pedido de Pagamento

A

Acede à plataforma, 
imprime o formulário com 
data de aprovação e 

encaminha para assinatura

Assina o formulário com 
data de aprovação

Formulário 
aprovado
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3.2.1 – PROCESSO DE CANDIDATURAS A SUBSIDÍOS AO INVESTIMENTO – PEDIDO DE PAGAMENTO (3)
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O valor está correto? Arquivo 

Processo de 
Candidatura 

Comunica o pagamento 
efetuado

Toma conhecimento do 
pagamento, valida valor 

recebido
Valida informação recebida 
com o valor da transferência

Recebe informação, valida 
e corrige

Solicita a emissão da Guia 
de Recebimento à Secção 
de Taxas e Licenças, Obras 

e Loteamentos

Contacta com a Entidade 
Gestora do Financiamento a 

informar
NÃO

SIM

CobrançaEmite Guia de Recebimento 
no TAX

Guia de 
Recebimento

Pedido de 
Pagamento
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3.2.2 – PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO FÍSICO E ENCERRAMENTO DE CANDIDATURAS A SUBSÍDIOS AO INVESTIMENTO 
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Com Auto de Receção 
Provisória ou com último 

pagamento elegível elabora 
Relatório de Execução Final

Verificação física do 
investimento

Desbloqueia a última verba 
da candidatura para 

pagamento

Envia o Auto de Receção 
Provisória e a Conta Geral 

de Empreitada

Submete Relatório de 
Execução Final na 
plataforma eletrónica

Efetua controlo/
acompanhamento da 

receção das transferências 
obtidas

Arquivo

Auto de Receção 
Provisória - cópiaConta de 

Empreitada -
cópia

Relatório de 
Execução Final

Auto de Receção 
Provisória - cópiaConta de 

Empreitada -
cópia

Relatório de 
Execução Final

Relatório Auto de Receção 
Provisória - cópia

Conta de 
Empreitada -

cópia

Relatório de 
Execução 
Final

Auto de Receção 
Provisória - cópia Conta de 

Empreitada -
cópia

Relatório de 
Execução 
Final

Pedido de Pagamento

Acompanhamento e 
Encerramento de 
Candidaturas


