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3.2.1 – CONTROLO DE CUSTOS DAS OBRAS / EVENTOS DE ADMINISTRAÇÃO DIRETA (1)
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Regista o custo Hora/
máquina no OAD
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Calcula o custo Hora/
máquina 

Imprime a listagem de bens 
ou serviços do OAD e as 
folhas de recolha de horas

Recebe a nomeação e 
comunica para criação do 
código da obra/evento

Cálculo do custo Hora/ 
homem no SGP

Identifica o código para a 
obra/evento e solicita a sua 

criação

Deteta necessidade de 
realizar obra/evento por 
Adm. Direta e nomeia o 

responsável

Lista bens/
serviços F.R. 

H/M H/H

Procede à atualização 
automática do custo Hora/

homem no OAD
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Cria a obra/evento na 
Tabela de Bens ou Serviços 

do OAD

Cria a obra/evento na 
Tabela de Bens e Serviços 

do SCA
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Recebe listagem e folhas de 
recolha de horas de MO e 
de Máquinas e Viaturas

Encarregado / Funcionário
Diariamente preenche a 

Folha de Recolha de Horas 
de MO e de Máquinas e 

Viaturas

Recebe listagem

A

Lista bens/
serviços

F.R. 
H/M H/H

F.R. 
H/M H/H

Lista bens/
serviços

Contabilidade 
de Custos
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3.2.1 – CONTROLO DE CUSTOS DAS OBRAS / EVENTOS DE ADMINISTRAÇÃO DIRETA (2)

RE
SP

ON
SÁ

VE
L D

A O
BR

A /
 EV

EN
TO

CH
EF

ES
 DE

 EQ
UIP

A/
EN

CA
RR

EG
AD

OS

Arquivo

A

Visa as folhas de recolha de 
horas

Regista as horas de MO e 
de Máquinas e Viaturas no 

OAD

Requisição de materiais 
para aplicar na obra/evento

Efetua o controlo da 
imputação da totalidade das 
horas mensais previstas por 
MV e por funcionário e das 

horas extraordinárias

Informa o Gabinete de 
Contabilidade de Gestão 
que já se encontram 
lançados todos os 
movimentos do mês

Mapa Máquinas e 
Viaturas mensal 

prevista

Mapa Mão de obra 
mensal prevista

Atualiza a afetação aos 
centros de custo da MO 
Automática no OAD

Efetua o processamento 
automático mensal de MO e 
Máquinas e procede ao 

fecho do respetivo mês no 
OAD

Emite listagem mensal dos 
custos dos bens ou serviços 

no OAD

Lista de Custos por 
Bem ou Serviço

Armazém
Afetação, no GES, do custo 

médio ponderado dos 
materiais consumidos ao 

Centro de Custos

B

Envia a relação das horas 
extraordinárias autorizadas, 
referentes ao mês anterior

Relação de horas 
extraordinárias 
autorizadas
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F.R. 
H/M H/H

F.R. 
H/M H/H

F.R. 
H/M H/H

Saída de Armazém
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3.2.1 – CONTROLO DE CUSTOS DAS OBRAS / EVENTOS DE ADMINISTRAÇÃO DIRETA (3)

GA
BIN

ETE
 DE

 CO
NTA

BIL
IDA

DE
 DE

 
GE

STÃ
O

SEC
ÇÃ

O D
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ILID
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E

B

Procede à reconciliação 
automática das imputações 
de Mão-de-obra e de Máq/

Viaturas no SCA

Faz o controlo da imputação 
da totalidade dos custos 

lançados no SCA

Diários

Efetua o cálculo e a 
repartição dos custos com 
amortizações no SCA

Procede à repartição dos 
Custos Indiretos, encerrando 

o mês no SCA

Extrai do SCA os Mapas da 
Contabilidade
de Custos

Verifica a conformidade dos 
mapas extraídos

Remete para análise do 
Presidente da Câmara

Regista a fatura em receção 
e conferência no SCA

Fatura

Afeta a aquisição aos 
Centros de Custos no SCA Arquivo

Diários

PR
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DE
NTE

 DA
 CÂ
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 / E
NTI

DA
DE

 
CO

MP
ETE

NTE Analisa os mapas da 
Contabilidade de Custos

Remete para os diversos 
serviços requisitantes o 
mapa de apuramento de 

custos
C

Apuramento de 
Custos Indiretos 

(CC-6) Apuramento de 
Custos Bem/
Serviço (CC-7)

Apuramento de 
Custos Diretos por 
Função (CC-8)

Apuramento 
de Custos 
Função
(CC-9)

Apuramento por B/S
Resumo por rúbrica

Aquisição de
Bens ou Serviços
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3.2.1 – CONTROLO DE CUSTOS DAS OBRAS / EVENTOS DE ADMINISTRAÇÃO DIRETA (4)
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Regista a obra como 
encerrada no OAD e emite 
listagem final dos custos

Analisa os mapas de 
apuramento de custos

Trata-se de um 
investimento?

Regista o proveito com as 
obras de adm. direta pela 

#44 no SCA

C

Verifica a 
conclusão da obra por 

administração 
direta?

Comunica o término da obra 
para ser adicionada ao 
património da autarquia

SIM

Visa a informação

OP
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OR
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D

Arquivo

Transfere custo da obra da 
#44 para #42/45 no SCA e 
comunica ao Património

Arquivo

SAG
 –P
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SIM

Cria Ficha de inventário no 
SIC, ou atualiza no caso de 

grande reparação
Arquivo

Lista custos bens/
serviços

Apuramento por B/S
Resumo por rúbrica

Informação em como 
a obra se encontra 

encerrada

Informação da obra

Informação da obra Lista Final Cópia da Informação 
da obra Lista Final

Informação da obra Lista Final Informação da obra Lista Final

Cópia da Informação 
da obra Lista FinalFicha 

inventário
Cópia da Informação 

da obra
Lista Final com 
custos da obra

Arquivo

Lista Final

NÃO


