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PROCEDIMENTO DE CONTROLO INTERNO

Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em 
Atraso

Reservados todos os direitos. A reprodução, uso escrito e verbal de qualquer parte deste documento não é permitida sem autorização escrita do Município de Vila do Porto. 

3.2.1.1. – FUNDOS DISPONÍVEIS - CÁLCULO MENSAL 
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Analisa, valida e confere os 
registos efetuados no SCA 

(despesa e receita)

Calcula os Fundos 
Disponíveis no SCA

Aumento temporário 
de FD

Há lugar a aumento
temporário de fundos?

Chefe de Divisão
Valida a informação 

constante no sistema?

Extrai o mapa de 
pagamentos em atraso do 
mês anterior e o mapa dos 
fundos disponíveis do mês a 

que se reporta
Fundos 

disponíveis

Chefe de Divisão
Informa das correções a 

efetuar

Chefe de Divisão
Analisa as causas de não 

aprovação

Aprova?

Regista no sistema de 
reporte (SIIAL)

Pagamentos 
em Atraso

1.º dia útil 
do mês

Até à data                
definida para         
o efeito no 
decreto-lei de 
execução 
orçamental            

FD - Cálculo Mensal
1.º Submeter o mapa de pagamentos em 
atraso do mês anterior
2.º Mapa dos fundos disponíveis do mês a 
que se reporta
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3.2.1.2. – FUNDOS DISPONÍVEIS – AUMENTO TEMPORÁRIO NOS TERMOS DO ARTIGO 4.º DA LCPA
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Deteta a necessidade do 
aumento temporário de 

fundos
Elabora informação de 
suporte ao aumento 
temporário de fundos

Informação

Efetua as correções 
necessárias e elabora nova 

informação

Informação

Chefe de Divisão
Informa das correções a 

efetuar

Chefe de Divisão
Analisa as causas de não 

aprovação

Regista aumento temporário 
de fundos no SCA

Chefe de Divisão
Autoriza/valida?

Presidente da Câmara
Aprova/valida?

Órgão Executivo
Aprova?

Aumento temporário 
de FD
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3.2.2.1. – ASSUNÇÃO DE COMPROMISSOS COM DURAÇÃO LIMITADA AO ANO CIVIL
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Aguarda pela existência de FD

Verifica a existência de 
Fundos Disponíveis

Regista o compromisso no 
SCA com emissão de um 
número sequencial e válido

Existem Fundos 
Disponíveis?

Assunção de
compromissos – Ano civil
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3.2.2.2. – ASSUNÇÃO DE COMPROMISSOS PLURIANUAIS
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Deteta a necessidade da 
assunção de compromissos 

plurianuais 
Existe autorização prévia? Está previsto em GOP? Elabora informação com o 

pedido de autorização prévia

InformaçãoEfetua as correções 
necessárias e elabora nova 

informação

Informação

Chefe de Divisão
Informa das correções a 

efetuar

Chefe de Divisão
Analisa as causas de não 

aprovação

Regista o compromisso no 
SCA com emissão de um 
número sequencial e válido

Presidente da Câmara
Aprova/valida?

Órgão Executivo
Aprova?

Órgão Deliberativo
Aprova?

Chefe de Divisão
Autoriza/valida?

Assunção de
compromissos plurianuais


