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CAMARA MUNICIPAE DE VILA DO PORTO

EDITAL

Alberto da Silva Costa, Presidente da Cdmara Municipal de Vila do Porto:

Tora publico que, a CAmara Municipal de Vila do Porto, no uso da competéncia que
lhe confere a alinea a) do n°® 7 do artigo 64° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro,
alterada pela Lei n°® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, aprovou, em sua reuniio ordindria

realizada no dia 15 de Janeiro de 2003, o Regulamento de Constitui¢do e Regularizagéo

de Fundos de Maneio, que se anexa.

Para constar e devidos efeitos se publica o presente edital e outros de igual teor, que vio
ser afixados nos lugares publicos do estilo desta autarquia.

Pacos do Municipio de Vila do Porto, 16 de Janeiro de 2003.

O Presidente da Cdmara

Alberto da Silva Costa
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA DO PORTO

Regulamento de Constituicao e Regularizacao de
Fundos de Maneio

Introducao

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22 de Fevereiro, na actual redaccio do Decreto-Lei n°
315/2000, de 2 de Dezembro, tem como objecto, entre outros, o sistema de controlo
interno.

Para integrar aquele sistema, e em cumprimento dos principios estabelecidos no ponto
2.9.10.1.11. € aprovado o presente Regulamento de Constituicdo e Regularizacio de

Fundos de Maneio.

CAPITULO I
Disposic¢oes gerais

Artigo 1°

I — Em caso de reconhecida necessidade, a CAmara Municipal pode deliberar sobre a
aprovagdo da constitui¢ao de fundos de maneio para ocorrer de pequenas despesas

correntes urgentes e inadidveis.

2 — Para efeitos de controlo de fundos de maneio, a Cimara Municipal deve deliberar,
no inicio de cada exercicio econdmico, que coincide com o inicio de cada ano civil,
sobre a aprovacao, da constituicio de fundos de maneio estritamente necessarios,

definindo as normas a que os mesmos devem obedecer.

3 — A deliberagao referida no niimero anterior devera designar a unidade orgénica e 0s

respectivos responsaveis pelo seu movimento, bem como os seus substitutos legais.
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4 — Os fundos de maneio funcionam durante o ano econémico e até 31 de Dezembro de

cada ano.

Artigo 2°
A cada fundo de maneio corresponde uma dotacio orcamental, cuja natureza e limite

méximo se encontram estabelecidos neste Regulamento.

Artigo 3°
Cada fundo de maneio tem que ser regularizado no fim de cada més, nao podendo

conter despesas nao documentadas.

Artigo 4°
Cada fundo de maneio tem de ser reposto no fim do ano nio podendo conter despesas

nao documentadas.

Artigo 5°
Os documentos comprovativos das despesas efectuadas através de fundos de mancio
tém de ser: '
a) Vendas a dinheiro;
b) Factura/ recibo;
¢) Factura e respectivo recibo;

d) Recibo modelo 6 (artigo 107° do CIRS).

Artigo 6°
Nos documentos comprovativos das despesas realizadas através de fundos de maneio
devem ser apostas as indicacdes de:
a) Pago pelo fundo de maneio de (titular); e

b) Justificacdo da realizagao da despesa.



Artigo 7°

A afectagao dos fundos de maneio, que sé6 podem revestir as seguintes naturezas, serd

feita nas correspondentes rubricas da classificacio econémica:
a) Consumos de secretaria;
b) Outros bens niao duradouros;

¢) Transportes e comunicagdes.

Artigo 8°
A constitui¢do de cada fundo de maneio ndo podera ultrapassar o limite maximo de €

1000.

Artigo 9°
Para a constitui¢io de cada fundo de maneio, o seu titular prop6e o montante e a
correspondente rubrica de classificacio econdémica, de acordo com a natureza das
despesas indicadas no artigo 7°, devendo a CAmara Municipal deliberar a respectiva

constituicio.

CAPITULO Il
Constituigao
Artigo 10°
A constitui¢do de cada fundo de maneio implica o movimento das contas das seguintes
classificagoes:

Na classificacio orcamental:

Debita-se a conta de “dotagées disponiveis” (023), na correspondente classificacio
econdmica, por contrapartida da mesma classificacio econdémica da conta de
“cabimentos” (026).

Na classificacao patrimonial:

No acto da entrega do valor do fundo de maneio ao titular credita-se a classe de
disponibilidades (contas 11 ou 12) por contrapartida da conta de “fundos de maneio”
(118), para a qual devem ser criadas as subcontas necessarias, tantas quantos os fundos

de maneio constituidos.
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CAPITULO III
Reconstituicao
Artigo 11°
Os fundos de maneio serdo reconstituidos mensalmente contra a entrega dos

documentos justificativos das despesas.

Artigo 12°

As despesas reportar-se-a0 sempre a0 més da reconstituicao.

Artigo 13°

As despesas ndo podem ultrapassar o montante do fundo de maneio.

Artigo 14°
Para a reconstituicdo do fundo de maneio, reportada ao més de Dezembro, os
respectivos documentos de despesa devem ser entregues até ao dia 20, desse mesmo

~

mes.

Artigo 15°
A reconstitui¢ao implica 0 movimento das contas das seguintes classificacgoes:

Na classificacdo orcamental:

Debita-se a conta de “cabimentos” (026), na respectiva rubrica da classificagao
econémica antes creditada, por contrapartida da mesma classificacio econémica da

conta de “compromissos” (027).

Na classificacdo patrimonial:

Debitam-sc as contas da classe de custos (6) de acordo com as despesas apresentadas,
por contrapartida da conta de “fornecedores” (22);
Com a emissdo da ordem de pagamento, debita-se a conta de “fornecedores” (22), por

contrapartida da conta de “credores pela execugdo do orgamento” (252);
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Para regularizagéo do fundo de maneio, debita-se a conta de “credores pela execugdo do
orcamento” (252), por contrapartida da conta de “fundos de maneio” (118);

No acto da entrega do valor reconstituido ao titular do fundo de maneio, credita-se a
classe de disponibilidades (contas 11 ou 12), por contrapartida da conta “fundos de

maneio” (118).

CAPITULO IV
Reposicoes
Artigo 16°
A reposicao dos fundos de maneio serd efectuada na tesouraria até 31 de Dezembro de

cada ano.

Artigo 17°
A reposigdo de cada fundo de maneio implica o movimento das contas das seguintes
classificacgoes:

Na classificacao orcamental:

Debita-se a conta de “cabimentos” (026) na classificacio econémica e montante da
constitui¢io do fundo de maneio, por contrapartida da mesma classificagao econémica

da conta de “dotacdes disponiveis” (023).

Na classificacao patrimonial:

Com a reposicdo do valor do fundo de maneio pelo seu titular, debita-se a classe de
disponibilidades (contas 11 ou 12), por contrapartida da conta de “fundos de maneio”

(118).
CAPITULO V
Disposicoes finais e transitérias

Artigo 18°

Compete ao 6rgéo executivo a resolugio de qualquer situacio omissa neste documento.
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Artigo 19°
O presente Regulamento enfra em vigor apés a aprovagdo da Camara Municipal e

subsequente afixacao no edificio do Municipio de Vila do Porto.
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA DO PORTO

ANEXO 1

CONSTITUICAO DOS FUNDOS DE MANEIO

7 . = o T
Responsavel | Classificacao Economica i Montante l

(Euros)
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CAMARA MUNICIPAEHDE VILA DO PORTO

ANEXO II
REGULARIZACAO DOS FUNDOS DE MANEIO
& Classificacao iMuntante da| Fundode | Ordemde | Assinatura |
| Econémica | Despesa Maneio | Pagamento | do |
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