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1. Requisitos técnicos

Para um correto carregamento de propostas, deverd ser utilizado qualquer um dos
seguintes browsers atualizados:

e Google Chrome;

« Mozilla Firefox;

e Internet Explorer 11;
« Microsoft Edge;

e QOpera.

o Safari

Para a correta acdo de submissdo de atos na plataforma (pedidos de esclarecimento, listas
de erros e omissBes, propostas, documentos de habilitacdo, etc.) devera utilizar o seu
navegador padrdo/prefinido do sistema. No ato da submissdo ndo deverd ser utilizado o
SAFARI, em ambiente MAC.

Devera ter atualizado o software Java e o middleware relativo ao dispositivo de assinatura
digital qualificada, caso ndo possua uma assinatura digital qualificada remota.
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2. Consulta das Pecas do Procedimento

Por favor consulte as pecas do procedimento na ‘Informacdo Geral’ antes de efetuar o
preenchimento do formuldrio de criacdo de proposta. Aqui também poderd encontrar
novas versdes das pecas, resultantes de comunicacdes registadas pela Entidade
Adjudicante.

Ja 52 encontra registado neste procedimenio desde 2018-01-31 10:54:41
|ra raceber todas 33 notificagdes associadas a0 procedimento.

Aniincio Q@ Rev. 1(0) Rew 2(0)
Programa do Procedimenta @ Rev.1(8) Rev.2(Q)
Cademo de Encargos @ Rev.1(Q) Rev.2(@)
Anexos

Listade _ojes[:li:]
Declaragio emitida conforme modelo constante do aneee || do DL 18/2008 [:fi:]

Espacificagdes técnicas (@)

Esclarecimentos e RectificagSo das Pegas do Procedimenta (Artigo 50° do CCF)

() Adicicnar Pecico de Esclareciments

Interzssada Datz Decisda Tamada
- - D esclareciments a tiula vinculativo foi formalizado em 207180181 175804 @
Fomecedorh 2018-01-31 10:53:58 0 pedido de esclarecimento foi respondido em 2018-01-31 17:5804 @

[Erros e Omissdes do Caderne de Encarges

@ Submeter lista de erros/omissdes detectadas
Interessada Data Decis3c Tomada
A lista de ros = omissdes foi apresentada a titulo vinculative sm 2018-01-31 |5.|
182546 -
] 2018-01-31 105710 0 pedido de analise dos emos/omissces detectades no cademe de encargos Q

foi respondido em 2018-01-31 18:25:46 —

Figura 1 - Consulta de Pegas do Procedimento.

3. Assine individualmente os seus documentos

De acordo com os artigos 54.2 e 682 da Lei n.296/2015, os documentos que compdem a
proposta devem ser assinados recorrendo a uma assinatura eletrénica qualificada. Antes de
passar ao passo n? 2 (Antes de carregar a sua proposta na plataforma), deverd assinar
localmente/online os seus documentos, recorrendo a aplicagdo disponibilizada pela prépria
plataforma ou a qualquer software que permita a aposicao de assinaturas digitais, tal como
o “Adobe Acrobat Reader DC” ou o “Esign” em ambiente remoto GTS.

Desta forma, cada documento de proposta devera ser assinado digitalmente com recurso a
uma assinatura digital qualificada. Posteriormente os mesmos serdo carregados no
aplicativo de criacdo de proposta, descrito no ponto seguinte.

www.acingov.pt | apoio@acingov.pt | 707 451 451



4. Formulario da Proposta

4.1 Consultar/editar proposta

Passe o rato sobre “Proposta” e clique em Consultar/Editar Propostas.

Informagao Geral ‘ Mensagens ¥ Pedidos | » Proposta ‘

Diata limite da entrega das propostas: 2018-03 00 (faltam 32 dizs. 5 horas, 42 minutos, 5 segundos).
Dzta limite para 2 enega de pedidos de esclarecimenta; 2018-02-12 17:00 (faltam 10 dizs, 5 horas, 42 mim
Dzta limite para 2 enega de listas de erros ou omissdes: 2018-02-12 17:00 (fattam 10 dias, 5 horas, 42 min

Figura 2 - Consultar/editar propostas.

4.2 Criar a proposta

Informag3o Geral | Mensagens

Data limite da entrega das propostas: 2018-03-07 17-00 (faltam 32 diss, 5 horas, 40 minutos, 19 segundos).
Data limite para 2 entrega de pedidos de esclarecimento: 2018-02-12 17:00 ffaltzm 10 dizs, 5 horas, 40 minutos, 19 s=gunds).

» Peciidos | » Proposta |

Data limite para @ enirega de listas de emos ou omissies: 2018-02-12 17:00 (faltam 10 diss, 5 horas, 40 minutos, 18 segundos)

Propostas

@ Crizr proposta
Hdmera Codige Refeséncia Data de Submissdo Estado

"E exiztam ragistos @ 3preseniar

Figura 3 - Criar proposta.
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4.2.1 Carregamento de Proposta (Formulario principal)

Para carregar a proposta a partir do seu computador, devera seguir os passos definidos no
ponto 2. Se tiver duvidas, por favor consulte o manual disponibilizado.

Informagso Geral | Mensagens

» Pedidos | ¢ Proposta |

Data limite dz entrega das propostas: 2018-03-07 17:00 {faltam 33 dizs. 5 horas. 32 minutos, 44 segundos).
Data limite para 2 entrega de pedides de esclarecimento: 2018-02-12 17:00 {faltam 10 dizs, 5 heras, 32 minutos, 44 segundos).
Data limite para 2 entrega de listas de erros ou omissdes: 2018-02-12 17:00 (fzltam 10 dizs, § horas, 32 minutes, 44 segundos).

0 Cédigo daproposta: 1.0 20:30:40:50 (#)

1. Assine individualmente os seus documentos

2;9 Die 3cordo COM @ 3rtigo 34° da Lai n® 96/2015, o5 decumentos qus compdiem & proposta osvem ser 3ssinados recomrendo @ Uma assinaturs sletrénica qualificada

Podera assinar localmente os seus documentes wtilizando o Adobe Reader DC cu em alternativa, recorra & seguinte aplicacio antes de os carregar.

2. Carregue a sua proposta

Para realizar 2 crizg30 02 Droposias 3 Darir 00 80 COMoUTENon 308Nas DTECisE e

@ - Descamegar o executavel da criagac de propostas
- Execute o ficheiro descarregado & criar a proposta
- Apds finalizads o processo, serd redireccionads novaments para a plataforma.

T 3. Assine e submeta a sua proposta

Lzgs conclur o carragaments 3203 SNCETINNEN0 DA UME 3183 o002 DOord 253inET & UDMetar 3 SU2 propost:

Figura 4 - Informagdo sobre criagdo da proposta.

NOTA: O cdodigo da proposta ndo devera ser alterado, apesar de ser um campo editavel.
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4.2.1.1 Informagao Geral

Durante a fase de carregamento da proposta, devera preencher o formulario principal.

f Informag&o Geral | Listadeltems | Documentos da Proposta |

D ndique 5 informac&o referente 3 sua proposta

Referéncia interna: ORC_01/2018 Observagbes:

Prazo de entregalexecugao (dias): |10

Proposta realizada no Ambito de um agrupamento de concorrentes?

Tendo em conta que a execucio serd realizada 50%
por cada empresa do agrupamento, o valor da proposta
estd repartido por ambas em igualdade de valores)

« [ »

® sim
 no

Designacdo do membro do agrupamento

NIF

Valor da proposta (euros)

FornecedorB

2912912912911

6.000

fornecedorA

291291291

6.000

| adicionar | | remover ‘

ATENCAO: A todos os montantes introduzides acresce 2 taxa de IVA em vigor.

[ guardar dados

‘ £ abrir dados

‘ « concluir o carregamento ‘

Figura 5 - Separador “Informacdo Geral”.

» Referéncia Interna: N2 interno de proposta ou orgamento.

* Prazo de entrega: N de dias para execucdo do contrato/ entrega de bens.

*  *Valor da proposta (caso ndo tenha configurada lista de itens): Valor global da proposta em
euros sem IVA. Preencha com o valor seguido, separando as casas decimais com um ponto

(-)

e *Esta é a proposta base (caso seja possivel carregamento de propostas variantes)? Se nao,
indique o n2 de ordem da proposta variante (caso se aplique).

* Proposta realizada no ambito de um agrupamento de concorrentes: Se sim o agrupamento

tem de ser identificado linha a linha pelo NIF e o concorrente associado ao agrupamento

deverd estar pelo menos registado (através do preenchimento na opc¢do ‘aderir’) na

plataforma, no entanto ndo terd que adquirir selos nem concluir o processo de adesdo

exclusivamente para este efeito.
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* Observacges: Texto diverso e facultativo.

4.2.1.2 Elementos da Proposta

Caso tenha o separador elementos da proposta, por favor preencha os campos solicitados.

4.2.1.3 Lista de Itens/Trabalhos ou Lotes

Indique o valor da proposta relativo a cada item listado. Caso seja uma lista extensa ou com
lotes, devera descer usando a barra de deslocamento vertical a direita para visualizar todos

os itens.

Informag&o Geral Lista de ltems r Documentos da Proposta

o Indique o valor da proposta relativo a cada um items listados de seguida.

| |Exporlar lista de arl.igos| | | Importar lista de artigos

2.2 dispositivo apontador IR UN
comando de apresentacdo BT

1 cadeira formadores tipo D

(*) Valores em euros. Valor global 2.400,00 €
Lote 3 -Mesas e cadeiras (Prego base: 110.000,00 €)
Cod. Descrigio Un. Qtd. Valor proposta * Valor total *
3.1 10 mesas formandos tipo A UM 150 1.500
3.2 1mesa formador tipo B UM 1| 250 250
3.3 40 cadeiras para formandos tipo C UM 40 40 1.600 i

1 microfones multidiredionais

(*) Valores em euros. Valor global 347532€
Lote 4 -Microfones (Prego base: 1.000,00 €)
Cod. Descrigio Un. Qtd. Valor proposta * Valor total *

Colunas conforme Anexo B

(*) Valores em euros. Valor global 450,00 €
Lote 5 -Aparelho de som (Prego base: 17.500,00 €)
Cod. Descrigio Un. Qtd. Valor proposta * Valor total *
5.1 Aparelhagem com conexdes conforme Anexo B UM 1 3,500 3,500

1.200

(*) Valores em euros.

Valor giobal ~ 4.700,00 € |

ATENGAO: A todos os montantes introduzidos acresce a taxa de IVA em vigor.

[ guardar dados £ abrir dados

«# concluir o carregamento

Figura 6 - Lista de itens/lotes.
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Preencha o campo valor da proposta com valores sem IVA e dé “enter” ou passe ao campo
seguinte. Deverda preencher com numeros, sem separador de milhares nem outros
simbolos e com o ponto (.) a separar as casas decimais. Sendo assim, o exemplo de um
valor correto é: 125000.30

Desta forma, dar-lhe-a erro (fica assinalado a vermelho) se colocar, por exemplo, de uma
das seguintes formas:

- 125.000,30
- 125000,30
« 125.000€
« 125000€

NOTA: No caso de preenchimento de uma lista com lotes, preencha os itens apenas dos
lotes que vai concorrer, tendo que colocar valor para todos os artigos do lote.

Exporte/Importe lista de itens

Em alternativa pode ser feita a exportacdo da lista de artigos para um ficheiro Excel,
devendo depois apenas preencher os valores da proposta para cada uma das linhas. Se for
por lotes, por favor siga as instrugdes, ou em caso de duvida, por favor entre em contacto
com a nossa linha de apoio.

Quando terminar, guarde o documento para que depois efetue a respetiva importacdo da
lista de artigos no procedimento.

NOTA: Toda a formatagdo do XLS gravado deve-se manter inalterada até a importacdo da lista na
plataforma, garantindo que a mesma é devidamente importada. Assim, o cabecalho do documento
nao pode ser alterado, ndo deverdo ser adicionadas linhas, e a formatacdo das células ndo devera ser

alterada, correndo o risco dos dados ndo serem importados.
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4.2.1.4 Documentos da Proposta

Para associar os documentos exigidos pela Entidade Adjudicante, selecione a linha
correspondente ao documento e clique em ‘Editar’. Apds este passo é apresentada uma

nova janela para localizar o ficheiro no seu computador.

r Informagéo Geral r Lista de ltems r Documentos da Proposta |

o Identifique e indique a localizacdo dos documentos que comp@em a proposta.

Documentos que compdem a proposta

= Anexo_Lpdf

hed Anexo_]_ass_NQ.pdf

- " apresentacaomariajosebessalishoal 8062013 . pdf
- " ARM_FUNCIONALIDADES 6_06.pdf

Ambiem;e de ... "= Manual de Criagdo de proposta.pdf

Itens recentes

"L manual_certificados.pdf
= "L proposta_AC1_ass_Q.pdf
OsMeusDoc... | Upgrade ATE_5_26_3.pdf
" Upgrade_FUNCIONALIDADES. pdf
&II

Descrigdo Classificado Localizagdo
Doal o gido o programa do proced 0 que o am o os ou condigd ativos a a do doal
Documentos que contenham os esdarecdmentos justificativos da apresentagdo de um preco anormalmente baix. .. Seleccione um documento,
-
2] acinGov online (= =]=]
. Documentos exigidos pelo programa do procedimento gue contenham os
Descrigao -
se vincule
%) acinGov online [F=% e =X
Loak in: [ |, teste assinatura V] 5 il
- "L AGU_Patch 4 v. 5.0796.pdf
L’;"} "L AGU_Patch 5 v. 5.0796.pdf

] (Leemover ]

Files of type: [NJ Files - ] Cancel

| g

Figura 7 - Carregamento dos documentos que compdem a proposta.

Computador

ATENG]
@. File name: |proposta_AC1.pdf | [ Open ] carregamento
Rede

NOTA: Tenha em atengdo que os respetivos documentos deverdo estar previamente assinados ao

carregar na plataforma, cumprindo com o disposto do 4.2 do art. 68.2 da Lei 96/2015.

10
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NOTA: Se o documento for confidencial ou sigiloso, deverd seleciond-lo como Documento
Classificado, sendo que durante a analise a proposta, a entidade adjudicante podera retirar
essa classificacdo. Atencdo que, de acordo com o n.22 do art.2 66, tem até ao 1.2 terco do
prazo fixado para apresentacdo de propostas para requerer a possibilidade de colocacdo de
documentos classificados, sendo que a resposta a este pedido é feita pela entidade
adjudicante até ao final do 2.2 terco desse mesmo prazo.

Deve clicar em ‘Salvar’ e depois ‘Continuar’. Efetue os mesmos passos para todos os outros
documentos a associar.

Se necessitar de adicionar um documento que ndo esteja na listagem de documentos
exigidos pela entidade adjudicante, deve clicar em ‘Adicionar’, colocar uma descricdo e
localizd-lo no seu computador. Siga os restantes passos como os documentos anteriores.

NOTA: A associagdo de documentos é feita linha a linha, ou seja, para cada descricdo pode associar
apenas um ficheiro. Desta forma, se tiver vérios documentos correspondestes a uma descricdo de
documento exigido pela entidade adjudicante, apenas deve associar um ficheiro na linha
correspondente, adicionando depois linhas para cada um dos restantes. Ao adicionar deve colocar

primeiro uma descri¢do e posteriormente selecionar o ficheiro do seu computador.

11
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f Informagao Geral r Lista de Iltems r Documentos da Proposta

__I Identifigue e indique a localizagdo dos documentos que comp@em a proposta.
Documentos que compdem a proposta
Descrico Clazsificado Localizacdo
Documentos exigidos pelo programa do procedimento gue contenham os termos ou condigdes, relativos a aspe... | |C:‘|,Users‘|,nun. .
Documentos que contenham os escarecimentos justificativos da apresentacdo de um prego anormalmente baix... | |Se|eccione U...
adicionar ] [ editar ] ’ remover
ATENGAO: A todos os montantes introduzidos scresce a taxa de IVA em vigor,
[ guardar dados &= abrir dados «/ concluir o carregamento

Figura 8 - Separador “Documentos da Proposta” com um documento carregado.

Guardar Dados: Apds o preenchimento de dados no formuldrio da proposta, pode guardar
os mesmos em ficheiro XML no seu PC. Poderd carrega-los mais tarde, de forma a
continuar o carregamento da sua proposta. Deverd no entanto ter em atengdo que os
documentos a carregar devem estar numa pasta local, garantindo que a localizacdo do
ficheiro se mantem correta para o respetivo carregamento.

Abrir Dados: Pode importar a informacdo através do botdo ‘Abrir Dados’, preenchendo o
formulario com a informacdo anteriormente carregada no XML guardado. Este
procedimento é executado apds criar nova proposta.

Concluir o Carregamento: Permite o carregamento da proposta na plataforma. Serd
redirecionado automaticamente de volta para a plataforma de forma a poder avancar para

12
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a submissdo da proposta. Este procedimento terd um comportamento normal, caso utilize
0 seu navegador padrao.

Ao concluir carregamento:

| oo ]

Ao conduir o carregamento da proposta, os dados que compdem & proposta serdo encriptados, ndo sendo possivel

voltar a editar o conteudo da proposta.

Tem a certeza que deseja concluir o carregamento da proposta?

Figura 9 - Alerta de conclusao do carregamento de proposta.

Esta mensagem alerta para encriptacdo dos dados, ou seja que ndo podera editar/visualizar
a informacdo preenchida depois de “carregada” na plataforma.

Alertas
Também podera receber os seguintes alertas:

a) Que nem todos os artigos (de lote ou ndo) estdo preenchidos e deverd verificar se os
valores estdo corretos.

b) Que nem todos os documentos estdo a ser fornecidos.

X5

ATENI;;&O: Nem todos os documentos da proposta exigidos pela entidade adjudicante estdo a ser fornecedidos.

Deseja continuar?

Figura 10 - Alerta que nem todos os documentos exigidos estdo a ser fornecidos.

Informacdo de que existe uma linha configurada pela Entidade Adjudicante com descricdo
colocada mas sem localizacdo de documento no seu computador. Se nas outras linhas tem
todos os documentos de proposta exigidos nas pecas, pode ignorar.

13
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c) Que o agrupamento de fornecedores ndo esta corretamente preenchido.

Erro durante o carregamento @

l . Um ou mais elementos do agrupamento concerrente definido ndo se encontram inscritos na plataforma electrénica acinGov. Por faver rectifique esta situagdo.

Figura 11 - Alerta de membro de agrupamento mal definido.

Confirme o NIF da entidade agrupada e que ja foi feito o registo em “Aderir” da mesma na
pagina principal da plataforma.

4.3 InformagOes importantes antes da submissdo da proposta

Antes de submeter uma proposta tenha em atengdo as seguintes indicagdes:

Para realizar a assinatura dos documentos da proposta e respetiva submissdo, devera
recorrer a um certificado digital qualificado (Assinatura Digital Qualificada) com a
informacdo do assinante e do respetivo poder de representacao.

Sempre que for utilizado o Cartdo de Cidaddo devera selecionar o certificado de assinatura
e ndo o de autenticacdo. Visto ser uma assinatura digital qualificada de uma pessoa
singular, caso represente uma sociedade devera juntar documentos que comprovem o seu
poder de representacdo, como por exemplo a certiddo permanente ou uma procuragao
com os devidos poderes mencionados (delegacdo de poderes).

N3o é possivel garantir o cumprimento de todos os requisitos legais estabelecidos para uma
assinatura digital qualificada, nas seguintes situag¢des:

- A assinatura dos documentos da proposta com certificado de autenticacdo e submissao
da proposta com certificado digital qualificado (Assinatura Digital Qualificada).

- A assinatura dos documentos da proposta com certificado digital qualificado (Assinatura
Digital Qualificada) e submissdo da proposta com certificado de autenticacdo.

- A assinatura dos documentos da proposta e submissdo da proposta com certificado de
autenticacdo ou outro ndo qualificado.

14
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Os certificados de autenticacdo sdo emitidos para permitir o acesso a um ambiente seguro,
nomeadamente: EC de autenticacdo do Cartdo de Cidadao, certificado de autenticacdo da
acinGov, entre outros, como tal, ndo tém valor legal igual a uma assinatura manual, logo
ndo tém a mesma validade legal de uma assinatura digital qualificada.

Sempre que for submetida uma proposta através de um certificado de autenticacdo, a
plataforma alerta o utilizador que o certificado utilizado ndo é qualificado. Contudo, caso o
utilizador pretenda avancar a mesma com a submissdo, podera assinar clicando no botdo
“Continuar mesmo assim”. Apds a abertura das propostas, a plataforma alerta a entidade
adjudicante desse mesmo fato e podera propor a exclusdo com base nesse fato.

4.4 Submeta a sua proposta

Caso pretenda submete-la, por favor aceda a ‘Proposta-> ‘Consultar/Editar Proposta’. Deve
clicar na lupa correspondente a proposta no estado concluida, e no fundo da pdgina, clicar
em ‘Submeter Proposta’.

Caso ja esteja a visualizar a informacdo encriptada da proposta carregada, navegue para o
fundo da pagina e na opcdo “Nos termos da legislacdo aplicavel, deseja submeter a
proposta carregada?” clique em “Sim”, avancando para o ecra de assinatura digital.

Para este procedimento de assinatura local devera utilizar o seu navegador padrao de
sistema, definido nos programas predefinidos, nas definicdes do seu sistema operativo. O
processo de assinatura digital qualificada ndo devera ser realizado através do Safari aquando
da utilizacao em ambiente MAC.

NOTA: Caso o certificado digital qualificado que utilizara para realizar a assinatura ndo relacionar
diretamente os poderes de representacdo do assinante com a entidade, podera importar o
documento oficial eletronico a evidenciar isso mesmo (certiddo permanente, ata de tomada de posse,

estatutos, procuracdo, etc).

Siga entdo os passos de assinatura digital qualificada, de acordo com os pontos seguintes.
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4.4.1 Selos temporais interoperaveis

a) Caso ndo possua créditos na plataforma acinGov, o ecra apresentado serd o seguinte e
devera clicar na opcdo infra ilustrada.

rﬂo;mo;-.s'orm!'] \Om'aqms T » Feddes I » Propasta ’

:59 (faltam 1 dia, 8 horas, Z3 minutos, 6 segundos).
2018-06-21 23:59
25 2018-06-21 23:59

Assinatura Digital Qualificada

Antes de efetuse 3 assinatura digital, poe favor verifique se o Firefox € o seu browser predefinido.
e 4 11303 8 55130 CONSUMIGOS S408 TEMDOMIE, N0 BNTANTD, NS0 203 POSSIVEl FEQSIAT COM SUCEsEn Bsia

Nio possul selos temporals suficientes para realizar uma assinatura digital qualificada.
x Necessita de pelo menos dols selos temporais, de forma 2 que este oja 2posto d assratra daital guakficads gue ser2 emitda

Clique aqui pera caregar o sau saldo, ou configue : de zerveos de validacdn

{t

Figura 9 - Configure o provedor de validagdo cronoldgica

b) Caso pretenda utilizar selos interoperaveis ou reconfigura-los, bem como remover a sua
configuracdo para utilizar os créditos acinGov, utilize a opcdo “Provedor de Servigos de
validacdo cronologica”.

Proceda posteriormente a configuracdo da informacdo necessdria de acordo com o
pretendido e com os dados do seu provedor de validacdo cronoldgica (caso aplicavel).

Assinatura Digital Qualficada

Amies Se efetuar 3 p3aeutun Goral por Tavot verfiGue 1o 0 CINOme ¢ 0 3eu Drowier gredefinedo
S e O TR 2rele’ NS B M WA OTE W T B2 ¢ 3erle LonamEes 360 WToraa e e mle werd 2ol L e

Erovedor de Servicen de validacho ceontidoice

DO e 0 ST 20200 £3 NS00 g0l Mete 50 sarh

7 TOSES 03 SICUTOANI GABIET Su SHTERRI0N T8 34 $NCOATET B3SO0 ST B es

Figura 10 - Configure o provedor de validagdo cronoldgica
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4.4.2 Assinatura digital qualificada

De forma a cumprir todos os requisitos legais, os pedidos/transac¢des sdo assinados digitalmente.

- Data Srate da emrega das prapastas 2018-09-07 17.00 {faltam 27 das, 15 Aovas, 40 minvies 18 segundes)
l . Dita frmite para & aciregs de pedidos de ssclacecimento 2018-09-03 01:00 (Fakeen 23 dias. 2 horaa. 40 minuton, 18 segundas) (1)
Data bmite para a e~trega de listas de eroe oo ormizades 2018-09-03 01:00 [Faitam 23 das. 2 horas. 20 minutoa. 18 segundos)

Assinatura Digital Qualificada

Anes de efetuar 3 assinatura digital, por favor verifique se o Firefox ¢ 0 seu browser prodefinido.
Cass watw 730 34 © Browaer cede/indo » i sinatira Goitel sed rada o seks CoasLmIZes :elis WNEorais, 10 #RLATE, FEO U7k PEA V! NGatAr COm SLCHSIO Kate (2)

i assinada digitalments. Todes o3 docurments guades Cu CATegAZoS Gus 39 #SOA/AM AIICEIRASS & 0324 AnaAscE0 Sacds

D foerma b currper 10809 £ requisncs ega s exta
LM assinadas Sigtamence
Informamcs que setdo consumidos dois selos temporais ne mbao deta cpeagio.

Para sealzar 3 assinaes a parte do seu computados apenas preciza de: ()
. ivel o ¥

- Executar o fichwiro descarregado « efectisar & assinatura digital

- e flizad B "

39 Para roalizae a assinamea remotammene, wuidize um dos seguimes peovedernes: (S)

% GTS

No caso de ¢ cerficado digial quaiificade, que usa pana aasinar dgmalmeme as tanaacsdes ra pletafermma elecrdnica, ndo poder refacionar directaments o asainante com a sua fungo e poder
e assinanira, SHCSINs ¢ Iporte Lm dosuments electdnice oficial ndeando o poder te representaclo & assinana do asanane.

e s . (3

Documentio wwctrinico cfxial: ® Vreorae decuments

Figura 11 - Ecra de assinatura digital.

(1) Datas de referéncia.

(2) Confirme que o browser/navegador que estd a utilizar é o seu padrdo de sistema. E um requisito pois o executavel
corre localmente, sendo posteriormente enviadas as informagdes de volta para o browser padrdo.

(3) Documento eletrdnico oficial (Ex: Certiddo permanente, procuragao).

(4) Passos a executar para submeter a proposta com recurso a assinatura digital qualificada fisica (SMARTCARD ou
TOKEN).

(5) Caso possua uma assinatura remota, por favor escolha o respetivo provedor e siga os passos indicados.

Siga as indicagBes para a respetiva assinatura digital, de acordo com o n? 4 ou o n2 5
imagem.

Durante o processo de assinatura poderd obter alguns alertas de sistema, pelo que
aconselhamos a leitura do ponto seguinte deste manual.
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5. Avisos de Seguranca do Java/Sistema/Outras situagoes

Caso sejam apresentados alertas, erros, ou apenas nao resulte no pretendido, leia com
atencdo a seguinte informacgao:

e Apenas é apresentado conteldo fornecido em seguranca (Deve clicar em ‘Mostrar todo o
conteudo’ e repetir).

e Deseja visualizar apenas o conteldo fornecido em segurancga? (Deve clicar em ‘N&do’).

e Permissdo para correr Java e applet de Java (Deve clicar em ‘Run’ sempre que solicitado ou
sim para ativar Java).

e Apds a introducdo do PIN de assinatura, caso surja uma janela com a informacdo
‘Authentication Required’, ‘Request Authentication” ou para selecionar um certificado de
autenticacdo, por favor clique em ‘Cancel’.

e Se surgir o ecrd “Unable to launch aplication” deverd configurar os seguintes sites em
“security” do Java:
-http://apps.acingov.pt
-https://apps.acingov.pt
Confirme também a data e hora do seu PC bem como outras restricdes de seguranca.

e (Caso obtenha um erro de java que termine com um cddigo de trés digitos, valide:
-150: Cadeia de certificacdo do certificado incompleta. Por favor atualize o java e/ou o
software do CC.
-176: A PEN ou cartdo ndo estdo disponiveis. Volte a ligar o dispositivo. No caso da
utilizacdo do Cartdo de Cidadao, devera ter o aplicativo a correr para que a assinatura seja
processado com sucesso. Podera também ter que reinstalar o seu middleware do
dispositivo.
-179: Pode ter o PIN de assinatura bloqueado. A PEN ou cartdo pode também ndo estar
disponivel. Volte a ligar o dispositivo.
-188 / 208: O servidor de selos temporais externo esta indisponivel ou bloqueado pelas
definicBes de seguranca da vossa rede/anti-virus.
-189: Sem saldo no pacote de selos configurado, cédigo dos selos externos incorreto ou
invalido.

e Apds introduzido o PIN, caso abra automaticamente uma janela de outro browser, esse
sera o seu predefinido/padrdo. Faga novamente o processo de assinatura, no entanto
acedendo a plataforma nesta nova instancia.
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e Apos introduzido o PIN, caso ndo abra um novo separador com a informacdo de assinatura
realizada, mas sim apenas volte a janela de assinatura, deverd reabrir o browser e nao
entrar na plataforma através de um atalho ou favorito. Poderd também ser necessario
limpar a cache do seu browser.

Para outras situacdes, por favor ndo hesite em contatar os nossos servicos de apoio ao
cliente.

5.1 Retirar a Proposta

Desde que esteja dentro do prazo limite de submissdo de propostas, é possivel retirar uma
proposta submetida (ou vdrias propostas submetidas no caso de se tratarem de propostas
variantes). Assim sendo, aceda ao procedimento em questdo, ‘Proposta -> Consultar/Editar
propostas’ e na proposta com o estado ‘Submetida’, clique na lupa.

Terd uma opcao disponivel de forma a poder retirar a proposta.

INFORMAGED
EMCRIPTADA

vé

El=mentas Documentais anexados 2 Progosts

{FCRMASAD EMCRIPTADA

Figura 6 - Retirar proposta.

5.2 Relatério de Submissao

ApOds a assinatura da submissdo de proposta, deverd consultar o seu recibo de submissao
da mesma.
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Recibo de Submissao da Proposta *

Referéncia do Procedimento CP/2/2018 (COM)

Tipo do Procedimento Concurso Piblico

Entidade Adjudicants Emtidade de Testes

MNIF Entidade Adjudicante 123456780

Objecto do Contrato Aquisicio de material de apoio para formagbes
Referéncia da Proposta PROP_123

Cédigo da Proposta 10:20:30:5.0

Concomente FomecadorG

MNIF Concomente 2012912012911

Data e Hora da Submiss3o 2018/02/02 17:52:04

Nimero de Ficheiros Anexos 1

Nome do Ficheiro Tamanho Assinado
Anexo_|_ass_NO pdf 631426 bytes Sim ==
Assinatura Digital

Data e Hora da Assinatura 2018/02/02 17:52:04

Assinado Por C = PTO = Cartio de Cidadao OU = Cidad3o Portugués; Assinatura

Qualificada do Cidad3o. SN = JARDIM GN = JOAD serialumber =
B11 1CN = JOAQ JARDIM

Emitido Por © = PT O = Cando de Cidadao OU = subECEstado CN = EC de Assinatura
Digital Qualificada de Cando de Cidaddo 0010

Selo Temporal Associado Generation time Fri Feb 02 17:52:04 WET 2018
Signer ID serial 4527091 1047271 1

9
Signer ID issuer CN=NetLock MinZshert Eat. (Class Q Legal)
Tanusitva 6, 0U=Tandsitva i ok (Certi i

Services),0=Netlock Kft_L=Budapest,C=HU

. da ol tendodhe de
aconda com a kegislagdo aplicivel.

=Todas o Itanes,
fai realizada no formata KAES-X, podende apenas ser consultade deetamente n plataforma eletrénica acinGay.

Figura 75 - Recibo de submissdao da proposta.
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